
ค ู่ม ือฉบบัย่อ การบนัทึกตรวจนับจาํนวนสินค้า 
ลาํดบัข ั �นตอนการตรวจนับ มีข ั �นตอนดงัต่อไปนี�  
�.บนัทกึเอกสารตรวจนับจาํนวนสนิคา้ 

- ขั �นตอนการตรวจนับสนิคา้ กรณีอ่านจากแฟ้ม Excel  
2.รายงานตรวจสอบปิดงานประจาํวนัตรวจนับสนิคา้ 
*.ปิดตน้ทุน 
,.ยนืยนัผลการตรวจนับ 
0.รายงานผลต่างตรวจนับหลงัยนืยนัยอด 
 
!.บนัทึกตรวจนับจาํนวนสินค้า 
วตัถปุระสงค ์ 

เป็นการดาํเนินการเพื4อตรวจสอบจาํนวนสตอ็กสนิคา้ของกจิการ ว่ามจีาํนวนคงเหลอืเท่าใด  สนิคา้สมบูรณ์ 
หรอืไม่ แลว้นําขอ้มลูดงักล่าวมาบนัทกึในเอกสารตรวจนับสนิคา้  สาํหรบัใชป้รบัสตอ็กสนิคา้กรณีที4สนิคา้ในระบบไม่
ตรงตามสนิคา้ที4นับได ้ 

 
การเชื)อมโยงไปยงัระบบที)เกี)ยวข้อง  

ระบบคลงัสนิคา้ ทาํใหส้ตอ็กสนิคา้เพิ4มขึ�นหรอืลดลง (หลงัจากดาํเนินการยนืยนัผลการตรวจนับสนิคา้) 
การบนัทกึผลการตรวจนับสนิคา้ โปรแกรมมใีหเ้ลอืกการบนัทกึราคาต่อหน่วย 2 แบบ ดว้ยกนัซึ4งสามารถ

กําหนดไดท้ี4เมนู เครื)องมอื คอื  
1. ตั �งค่าราคาต่อหน่วยเท่ากบัต่อหน่วยคงเหลอืสิ�นวนั หมายถงึ ราคาที4จะนํามาบนัทกึนั �นเป็นตน้ทนุนั �นเป็นราคา

ที4มกีารปิดตน้ทุน ณ วนัที4จะทาํการตรวจนับ ดงันั �น ทุกครั �งที4ทาํการบนัทกึผลการตรวจนับ ท่านจะตอ้งทาํการ
ปิดตน้ทุน ถงึวนัที4ตรวจนับเสมอ เพื4อใหไ้ดต้น้ทุนที4ถูกตอ้ง  ซึ4งเป็นวธิทีี4นิยมใชก้นั 

2. ตั �งราคาต่อหน่วยเท่ากบัต่อหน่วยทุนบญัช ีปัจจบุนั หมายถงึ ราคาที4จะนํามาบนัทกึเป็นตน้ทุนใหนั้ �น เป็น
ราคาที4มาไดจ้าก 2 ส่วน  คอื 1.การปิดตน้ทุนครั �งสุดทา้ย หรอื 2.ราคาซื�อครั �งสุดทา้ย ขึ�นอยู่กบัแต่ละกจิการที4
กําหนด ดงันั �นวธินีี�จงึไมจ่าํเป็นตอ้งปิดตน้ทุนก่อนทาํการตรวจนับ 

 
สิ)งที)ต ้องจดัเตรียมก่อนการบนัทึกเอกสาร 

1. รหสัสนิคา้ 
2. จาํนวน 
3. ตน้ทุน 
4. ตําแหน่งเกบ็ 
5. เลขที4กํากบัสนิคา้ กรณีสนิคา้ตั �งค่าวธิกีารคดิตน้ทุนแบบ  ตามเลขที4กํากบั  (ถา้ม)ี 
6. เลขที4ลอ็ตสนิคา้กรณีสนิคา้ตั �งค่าวธิกีารคดิตน้ทุนแบบ  ตามเลขที4ลอ็ต (ถา้ม)ี 
 

 



ข ั �นตอนการบนัทึกเอกสาร 
หน้าจอการบนัทึก 

 งานคลงัสนิคา้  เพิ4มเตมิ   ตรวจนับจาํนวนสนิคา้  ตรวจนับสนิคา้  เพิ4ม CST. ใบตรวจนับ
สนิคา้ 

 

 
 

  



 
 
วธิกีารบนัทกึ 

1. ระบุวนัที4เอกสารที4ตรวจนับจาํนวนสนิคา้ 
2. เลอืกวธิกีารตรวจนับ 

2.1 นับเฉพาะจาํนวนทุนรวมถูกตอ้ง  เป็นการตรวจนับเพื4อใหร้ะบบยนืยนัเฉพาะจาํนวนสนิคา้ โดยไม่ตอ้ง
ปรบัทุนสนิคา้(ทุนรวมถูกตอ้งแลว้) 

2.2 นับเฉพาะจาํนวนทุนต่อหน่วยถกูตอ้ง  เป็นการตรวจนับเพื4อใหร้ะบบยนืยนัเฉพาะจาํนวนสนิคา้ โดยไม่
ตอ้งปรบัทุนต่อหน่วย (ทุนต่อหน่วยถูกตอ้งแลว้) 

2.3 นับทั �งจาํนวนและทุนรวม  เป็นการตรวจนับเพื4อใหร้ะบบยนืยนัทั �งจาํนวนและตน้ทุนใหถู้กตอ้งตามที4
บนัทกึ 

3. ระบุรหสัสนิคา้ที4ตอ้งการบนัทกึ หรอื การคน้หารหสัสนิคา้ โดยคลกิขวา > คน้หารหสัสนิคา้ 
4. ใส่จาํนวนที4ตอ้งการบนัทกึ พรอ้มราคาต่อหน่วย(ราคาทุน)  
5. ระบุตําแหน่งเกบ็สนิคา้ เมื4อบนัทกึเรยีบรอ้ยแลว้ใหก้ดลูกศรลง 1 ครั �ง 
6. กดปุ่ม รวมยอด เพื4อตรวจสอบมลูค่ารวมทั �งเอกสาร 
7. บนัทกึเอกสารตรวจนับสนิคา้ โดย 

กดปุ่ม พิมพ ์เพื4อบนัทกึเอกสาร พรอ้มสั 4งพมิพฟ์อรม์ และกลบัสู่หน้าจอบนัทกึเอกสารต่อ 
กดปุ่ม บนัทึก เพื4อบนัทกึเอกสารและกลบัสู่หน้าจอบนัทกึเอกสารต่อ 
กดปุ่ม บนัทึกจบ เพื4อบนัทกึเอกสารและออกจากหน้าจอการบนัทกึเอกสาร 
กดปุ่ม ยกเลิก เพื4อยกเลกิการบนัทกึรายการและออกจากหน้าจอการบนัทกึเอกสาร 

 



ตรวจนับสินค้า กรณีอ่านจากแฟ้ม Excel 
วตัถปุระสงค ์ 

เพื4อช่วยใหก้ารบนัทกึเอกสารมคีวามสะดวก รวดเรว็ และถูกตอ้ง โดยผูใ้ชง้านสามารถทาํการดงึขอ้มลูจาก
เอกสารหรอื Excel ที4มกีารบนัทกึขอ้มลูไวม้าบนัทกึเอกสารได ้ซึ4งฟังกช์ั 4นในการอ่านขอ้มลูในแตล่ะเอกสารจะไม่
เหมอืนกนั โดยภาพรวมจะมขีอ้มลูที4สามารถอ่านจากได ้ดงันี� 

 
การเชื)อมโยงไปยงัระบบที)เกี)ยวข้อง  

กลุ่มเอกสารที4รองรบัฟังกช์ั 4นอ่านจากแฟ้ม Excel ไดแ้ก่ 
1. ระบบเอกสารกลุ่มงานซื�อทุกเอกสาร ยกเว้น เอกสารใบปรบัทุนสนิคา้เอกสารรบั 
2. ระบบเอกสารกลุ่มงานขายทุกเอกสาร 
3. ระบบเอกสารกลุ่มงานฝากขายสนิคา้ทุกเอกสาร 
4. ระบบเอกสารกลุ่มงานอื4น ๆ เกี4ยวกบัสนิคา้ทุกเอกสาร 
5. ระบบเอกสารกลุ่มงานขออื4น ๆ เกี4ยวกบัสนิคา้ทุกเอกสาร 
6. ระบบเอกสารกลุ่มงานตรวจนับ คอื เอกสารใบยอดสนิคา้ยกมา และ ใบตรวจนับสนิคา้ 

 
 
ข ั �นตอนการอ่านจากแฟ้ม Excel 
ตวัอย่าง เอกสารใบรบัสนิคา้จากการซื�อ 
หน้าจอการบนัทกึ 

 งานคลงัสนิคา้  เพิ4มเตมิ   ตรวจนับจาํนวนสนิคา้  ตรวจนับสนิคา้  เพิ4ม CST. ใบตรวจนับ
สนิคา้ 

 



 

 



 

วธิกีารบนัทกึ 

1. กรณีตอ้งการ Format ตวัอย่างเพื4อนําไปบนัทกึขอ้มลู   
1.1 กรณีสรา้งแฟ้มตวัอย่าง คลกิปุ่ม สรา้งแฟ้มตวัอย่าง กรณีตอ้งการใหโ้ปรแกรมทาํการสรา้งฟิวสต์วัอย่างที4
ตอ้งใชใ้นการบนัทกึขอ้มลู   โปรแกรมจะใหท้่านทาํการระบุโฟลเ์ดอรท์ี4ตอ้งการเกบ็ขอ้มลู พรอ้มบนัทกึชื4อไฟล์
ที4ตอ้งการตั �งชื4อ 

2. กรณีตอ้งการนําขอ้มลูที4ทาํการบนัทกึเขา้โปรแกรม 
2.1 ชื4อแฟ้ม ระบชุื4อที4เกบ็ขอ้มลูแฟ้ม Excel ที4ตอ้งการนําเขา้  กรณีไม่ทราบ คลกิปุ่ม Folder สเีหลอืง เพื4อหา

ที4อยู่ของแฟ้ม Excel 
2.2 ระบุชื4อแผ่นงานที4แฟ้ม Excel บนัทกึไว ้เช่น BplusData  เป็นตน้ 
2.3 คลกิปุ่ม อ่าน  เมื4อทาํการบนัทกึชื4อแฟ้มและบนัทกึชื4อแผ่นงานเรยีบรอ้ยแลว้ 

3. เลอืกสดมภข์อ้มลูที4ตอ้งการนําเขา้ 
3.1 รหสัซื�อขาย คลกิเลอืกรหสัซื�อขาย โดยโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดรหสัซื�อขายตามแฟ้ม Excel ที4

กําหนดไวใ้หอ้ตัโนมตั ิ
3.2 จาํนวน คลกิเลอืกจาํนวน โดยโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดจาํนวนตามแฟ้ม Excel ที4กําหนดไวใ้ห้

อตัโนมตั ิ
3.3 แถม คลกิเลอืกของแถม โดยโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดของแถมตามแฟ้ม Excel ที4กําหนดไวใ้ห้

อตัโนมตั ิ



3.4 ราคาต่อหน่วย คลกิเลอืกราคาตอ่หน่วย โดยโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดราคาต่อหน่วยตามแฟ้ม Excel 
ที4กําหนดไวใ้หอ้ตัโนมตั ิ

3.5 ส่วนลดต่อรายการ คลกิเลอืกส่วนลดต่อรายการ โดยโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดส่วนลดต่อรายการ 
ตามแฟ้ม Excel ที4กําหนดไวใ้หอ้ตัโนมตั ิ

3.6 นํ�าหนัก คลกิเลอืกนํ�าหนัก โดยโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดนํ�าหนัก ตามแฟ้ม Excel ที4กําหนดไวใ้ห้
อตัโนมตั ิ

3.7 เลขลอ็ต คลกิเลอืกเลขลอ็ต โดยโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดเลขลอ็ต ตามแฟ้ม Excel ที4กําหนดไวใ้ห้
อตัโนมตั ิ

3.8 เลขกํากบั คลกิเลอืกเลขกํากบั โดยโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีดเลขกํากบั ตามแฟ้ม Excel ที4กําหนดไว้
ใหอ้ตัโนมตั ิ

3.9 วตัถุดบิ/ผลผลติ คลกิเลอืกวตัถดุบิ/ผลผลติ โดยโปรแกรมจะแสดงรายละเอยีด วตัถุดบิ/ผลผลติ ตามแฟ้ม 
Excel ที4กําหนดไวใ้หอ้ตัโนมตั ิ

4. บนัทกึ/ยกเลกิ 
ปุ่มบนัทกึ เมื4อตอ้งการบนัทกึขอ้มลูและทาํการบนัทกึขอ้มลูนั �น ๆ ต่อ 
ปุ่มยกเลกิ เมื4อตอ้งการออกจากจอภาพการทาํงานนั �น ๆ 
 

หากนําเขา้สาํเรจ็แลว้โปรแกรมจะแสดงหน้าจอ ดงัภาพ 

 

 
 
 
 



5.รายงานตรวจสอบปิดงานประจาํวนัตรวจนับ

สินค้า 
วตัถปุระสงค ์ 

เพื4อตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มลูที4ผูใ้ชง้านไดท้าํการบนัทกึเอกสารตรวจนับสนิคา้ ที4ทาํการบนัทกึ
เอกสารเพื4อตรวจนับจาํนวนสนิคา้ 
  
รายงานใบตรวจนับสินค้า 
 เพื4อใชใ้นการตรวจสอบรายละเอยีดของรายการสนิคา้ที4ทาํการตรวจนับสนิคา้ รายการสนิคา้ใด ขนาดบรรจุ
เท่าไหร่ ราคาตน้ทุนเท่าไหร่ และตําแหน่งเกบ็ใด  
 
 วิธ ีการพิมพร์ายงาน 

 งานคลงัสนิคา้  เมนูรายงาน  4.นับสตอ็กและยอดยกมา 
2.ใบตรวจนับ  รายงานบนัทกึผลการตรวจนับสนิคา้ ตามเอกสาร 

 
 
คาํอธิบายรายงาน 
วนัที4เอกสาร  คอื วนัที4ของเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
เลขที4เอกสาร  คอื เลขที4เอกสารของเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ตามที4กําหนดไวท้ี4ระบบเอกสาร 
รหสัสนิคา้  คอื รหสัซื�อขายที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
ชื4อสนิคา้  คอื ชื4อสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 



หน่วยนับ  คอื หน่วยนับของสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
จาํนวนนับได ้  คอื จาํนวนสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
ทุนปัจจุบนั  คอื มลูค่าทุนปัจจุบนัของสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
ทุนฝ่ายขาย  คอื มลูค่าทุนฝ่ายขายของสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
ตน.เกบ็  คอื รหสัตําแหน่งเกบ็สนิคา้ 
 

 งานคลงัสนิคา้  เมนูรายงาน  4.นับสตอ็กและยอดยกมา  2.ใบตรวจนับ  รายงานบนัทกึผลการ
ตรวจนับสนิคา้ ตามคุณสมบตัสินิคา้ 

 
 
คาํอธิบายรายงาน 
รหสัประเภท  คอื รหสัประเภทของสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
ชื4อประเภท  คอื ชื4อประเภทของสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
รหสัสนิคา้  คอื รหสัซื�อขายที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
ชื4อสนิคา้  คอื ชื4อสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
หน่วยนับ  คอื หน่วยนับของสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
จาํนวนนับได ้  คอื จาํนวนสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
ทุนปัจจุบนั  คอื มลูค่าทุนปัจจุบนัของสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
ทุนฝ่ายขาย  คอื มลูค่าทุนฝ่ายขายของสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
 

 งานคลงัสนิคา้  เมนูรายงาน  4.นับสตอ็กและยอดยกมา  2.ใบตรวจนับ  รายงานบนัทกึผลการ
ตรวจนับสนิคา้ ตามคลงั และตําแหน่งเกบ็ 



 
 
คาํอธิบายรายงาน 
คลงั  คอื รหสัคลงัสนิคา้ 
ตน.เกบ็  คอื รหสัตําแหน่งเกบ็สนิคา้ 
รหสัสนิคา้  คอื รหสัซื�อขายที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
ชื4อสนิคา้  คอื ชื4อสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
หน่วยนับ  คอื หน่วยนับของสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
จาํนวนนับได ้  คอื จาํนวนสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
ทุนปัจจุบนั  คอื มลูค่าทุนปัจจุบนัของสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
ทุนฝ่ายขาย  คอื มลูค่าทุนฝ่ายขายของสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



8.ปิดต้นทุน 
วตัถปุระสงค ์ 

เพื4อปิดตน้ทุนของงานประจาํวนั ทั �งหมดที4เกดิขึ�นตามช่วงวนัที4ที4ระบุ โดยจะคาํนวณตน้ทุนใหถู้กตอ้งตามที4
กําหนดไว ้เช่น คดิตน้ทุนแบบเขา้ก่อนออกก่อน,เฉลี4ย,เลขลอ็ต หรอื เลขกํากบั การปิดตน้ทุนนอกจากจะทาํใหต้น้ทุน
สนิคา้ถูกตอ้งแลว้มผีลทาํใหไ้ม่สามารถบนัทกึ/แกไ้ขเอกสาร ในวนังานประจาํวนัที4เกี4ยวขอ้งกบัสนิคา้นั �นหรอืก่อนหน้า
นั �นได ้พรอ้มใหก้จิการดาํเนินการตรวจนับจาํนวนและยนืยนัผลการตรวจนับสนิคา้  

การเชื)อมโยงไปยงัระบบที)เกี)ยวข้อง  
การปิดตน้ทุน เชื4อมโยงไปสู่ระบบบญัช ีตามที4ไดกํ้าหนดไวท้ี4ประเภทการลงบญัช ีตามลกัษณะการปิดบญัช ี

โดยบนัทกึรายการตามกลุ่มเอกสาร ตามวนัที4ของเอกสารนั �น ๆ ก่อนการปิดตน้ทุน เนื4องจากฝ่ายที4เกี4ยวขอ้งในการ
ทาํงานไดท้าํการตรวจสอบรายงานประจาํวนัอยูแ่ลว้ แต่ก่อนการปิดตน้ทุน ผูร้บัผดิชอบควรตรวจสอบความถูกตอ้งของ
เอกสารและรายงานที4เกี4ยวขอ้งของแต่ละเอกสารต่างๆ อกีครั �ง เพื4อไม่ใหเ้กดิขอ้ผดิพราด ภายหลงัจากปิดตน้ทุนไปแลว้
ระบบงานซื�อ  งานขาย และงานคลงั 
 
สิ)งที)ต ้องจดัเตรียมก่อน การปิดต้นทุน 

วนัที4ปิดตน้ทุน 

ข ั �นตอนการ ปิดต้นทุน 
หน้าจอการบนัทึก 

 งานคลงัสนิคา้  คลกิเมนู เครื4องมอื  ปิดตน้ทุน  
 
 

 



 
 

 
 

 
 

 



5. ขอ้มลูปิดตน้ทุนครั �งสุดทา้ย 
5.1 กระทาํการเม ื)อ    เป็นการแสดง วนัที4และเวลา ที4มกีารดาํเนินการปิดตน้ทุนครั �งสุดทา้ย 
5.2 โดย  เป็นการแสดงชื4อ User  และ ชื4อเครื4องคอมพวิเตอร ์ที4ดาํเนินการสั 4งปิดตน้ทุนสนิคา้ครั �งสุดทา้ย 
5.3 ปิดต้นทุนถึงวนัที)   เป็นการแสดง วนัที4ที4กจิการดาํเนินการปิดตน้ทุนครั �งสุดทา้ย 

6. รายละเอยีดการดาํเนินการสั 4งปิดตน้ทุน 
6.1 ต้องการปิดต้นทุนจนถึงวนัที)  แสดงช่องใหก้จิการทาํการระบวุนัที4ที4ตอ้งการปิดตน้ทุนสนิคา้ 

(มาตรฐานจะแสดงวนัที4ปัจจุบนัเสมอ)  สามารถดาํเนินการแกไ้ขวนัที4เองไดต้ามวนัที4กจิการตอ้งการปิด
ตน้ทุน   ซึ4งจะตอ้งไม่ปิดตน้ทุนยอ้นหลงัเกนิวนัที4เคยปิดตน้ทุนครั �งสุดทา้ย 

6.2 เตือนสิ)งทีผิดพลาดก่อนปิดทนุ  แสดงช่องใหท้าํเครื4องหมาย ใหร้ะบบดาํเนินการแจง้เตอืนเมื4อพบ
ขอ้ผดิพลาดก่อนดาํเนินการปิดตน้ทุนหรอืไม ่

6.3 ต้องการบนัทึกรายวนัซื�อสินค้าใหม่  เป็นการซ่อมการลงรายวนัสนิคา้ใหม่ จากการตั �งค่าประเภทการ
ลงบญัชทีั 4วไป เมื4อปิดตน้ทุนโปรแกรมจะซ่อมการลงบญัชใีหม่ มองการตั �งค่าปัจจบุนั 

7. ปิดตน้ทุน   เพื4อดาํเนินการใหร้ะบบปิดตน้ทุนสนิคา้ ตามวนัที4กจิการตอ้งการ 
ยกเลกิ   เพื4อปิดหน้าจอการปิดตน้ทุนสนิคา้  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



;.ยืนยนัผลการตรวจนับ 
วตัถปุระสงค ์ 

หลงัจากที4มกีารบนัทกึผลการตรวจนับสนิคา้เรยีบรอ้ยแลว้  จะตอ้งดาํเนินการตรวจสอบการบนัทกึเอกสารใบ
ตรวจนับสนิคา้ถกูตอ้งหรอืไม่ หากไม่ถูกตอ้งดาํเนินการแกไ้ข  ตรวจสอบแลว้พบว่าเอกสารใบตรวจนับสนิคา้บนัทกึ
ถูกตอ้งใหด้าํเนินการยนืยนัผลการตรวจนับสนิคา้ (หลงัจากปิดตน้ทุนสนิคา้แลว้) เพื4อใหร้ะบบปรบัยอดสนิคา้และตน้ทุน
ใหต้รงตามเอกสารตรวจนับสนิคา้  ถงึจะสิ�นสุดกระบวนการตรวจนับสนิคา้ 

 
การเชื)อมโยงไปยงัระบบที)เกี)ยวข้อง  

สตอ็กสนิคา้เพิ4มหรอืลดลงหลงัจากยนืยนัผลการตรวจนับสนิคา้ตามเอกสารใบตรวจนับ 
 
สิ)งที)ต ้องจดัเตรียมก่อน – ยืนยนัผลการตรวจนับสินค้า 

1. ปิดตน้ทุนสนิคา้ ณ วนัที4ตรวจนับสนิคา้ 
2. ใบตรวจนับสนิคา้ ลงวนัที4เดยีวกบัวนัที4ดาํเนินการปิดตน้ทุน 

 
ข ั �นตอนการ – ยืนยนัผลการตรวจนับสินค้า 

  งานคลงัสนิคา้  →  เมนูเครื4องมอื  →  ตรวจนับสนิคา้  →  ยนืยนัผลการตรวจนับ 

 
 



 
 

 
 



 
 

1. คลกิ เลอืกเอกสารที4ตอ้งการยนืยนัผลการตรวจนับ  เอกสารใบตรวจนับสนิคา้ที4เลอืกยนืยนั วนัที4ใน
เอกสารตอ้งตรงกบัการปิดตน้ทนุครั �งสุดทา้ย ไม่สามารถลเลอืกเอกสารใบตรวจนับสนิคา้คนละวนัที4ได ้

กรณี เอกสารใบตรวจนับสนิคา้ในวนัที4เดี4ยวกนั มหีลายใบ สามารถคลกิขวา เลอืกทุกรายการ ระบุวนัที4ที4
ตอ้งการ  เพื4อใหร้ะบบติcกเลอืกเอกสารทั �งหมดในวนัดงักล่าว เพื4อทาํการยนืยนัได ้

2. คลกิ บนัทกึ  เพื4อดาํเนินการยนืยนัผล 
3. ระบบยนืยนัผลเสรจ็ จะมขีอ้ความแจง้เตอืน “ตอ้งการแสดงสถานะภาพระหว่างยนืยนัการตรวจนับ” ให้

เลอืกตอบ Yes คอื ตอ้งดสูถานะ  No คอื ไม่ตอ้งการตรวจสอบสถานะ 
 

 
 
4. เลอืก Table : COMMITCOUNT และกําหนดช่วงวนัที4ที4ตอ้งการตรวจสอบ 
5. กรองเรื4อง 
6. เลอืกวนัที4ที4ตอ้งการตรวจสอบ Log File 
7. คลกิ แสดงข้อมลู 
8. ขอ้มลูรายละเอยีดการยนืยนัผลการตรวจนับสนิคา้ 
9. หลงัจากยนืยนัผลการตรวจบัสนิคา้เรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะแสดงสญัลกัษณ์           ที4หน้าเอกสารใบ

ตรวจนับสนิคา้  เป็นการแสดงสถานะของเอกสารใบตรวจนับนั �นดาํเนินการยนืยนัผลการตรวจนับแลว้ 
 



 
 
 ** ข้อควรระวงั ** 
 การยนืยนัผลการตรวจนับสนิคา้ กรณีมเีอกสารใบตรวจนับสนิคา้หลายใบ และในเอกสารตรวจนับสนิคา้
ดงักล่าวมกีารบนัทกึรหสัสนิคา้เดยีวกนั  ตอ้งยนืยนัผลการตรวจนับพรอ้มกนัเท่านั �น หากไมท่าํการยนืยนัผลพรอ้มกนั 
ระบบจะปรบัปรุงสตอ็กสนิคา้ตามเอกสารตรวจนับสนิคา้ใบที4 � ที4ยนืยนัผลเท่านั �น เช่น 
 กจิการเรยีกรายงานสนิคา้คงเหลอื พบว่ามสีนิคา้ A จาํนวน pqq ชิ�น  แต่นับสนิคา้จรงิไดจ้าํนวน p0q ชิ�น และ
บนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ใบที4 � สนิคา้ A จาํนวน �rq ชิ�น  เอกสารตรวจนับใบที4 p สนิคา้ A จาํนวน sq ชิ�น 
 กรณีที) ! กจิการยนืยนัผลการตรวจนับสนิคา้เอกสารใบตรวจนับสนิคา้ใบที4 � และ ใบที4 p พรอ้มกนั ระบบจะ
ดาํเนินการปรบัปรุงสตอ็กเพิ4มขึ�น 0q ชิ�น รวมแลว้เป็นคงเหลอื p0q ชิ�น(ตามที4นับไดจ้รงิ) 
 กรณีที) 5 กจิการยนืยนัผลการตรวจนับสนิคา้เอกสารใบตรวจนับสนิคา้ ใบที4 � ก่อน และ ยนืยนัผลการตรวจ
นับสนิคา้เอกสารใบตรวนับสนิคา้ ใบที4 p อกีครั �ง  ระบบจะดาํเนินการปรบัปรุงสตอ็กลดลง pq ชิ�น จากการยนืยนัผลการ
ตรวจนับสนิคา้ครั �งที4 �   ดาํเนินการยนืยนัผลการตรวจนับครั �งที4 p  ไม่เกดิการเปลี4ยนแปลงของสตอ็กสนิคา้   
 เรยีกรายงานสนิคา้คงเหลอื จะพบว่า สนิคา้ A  คงเหลอื จาํนวน  �rq ชิ�นตามการยนืยนัผลจากเอกสารใบที4 � 

 

 

 

 

 



B.รายงานผลต่างตรวจนับหลงัยืนยนัยอด 
วตัถปุระสงค ์ 

เพื4อตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มลูสนิคา้ไมว่่าจะเป็นจาํนวนสนิคา้ ราคาตน้ทุน หลงัจากที4ทาํการยนืยนัผล
การตรวจนับเรยีบรอ้ยแลว้ 

 
รายงานผลต่างตรวจนับหลงัยืนยนัยอด 
 เพื4อใชใ้นการตรวจสอบรายละเอยีดของรายการสนิคา้ที4ทาํการตรวจนับสนิคา้ รายการสนิคา้ใด ขนาดบรรจุ
เท่าไหร่ ราคาตน้ทุนเท่าไหร่ และตําแหน่งเกบ็ใด มกีารรปรบัปรุงยอดเท่าไหร่ หลงัจากยนืยนัผลการตรวจนับเรยีบรอ้ย
แลว้ 
 
 วิธ ีการพิมพร์ายงาน 

 งานคลงัสนิคา้  เมนูรายงาน  4.นับสตอ็กและยอดยกมา 
4.ผลต่างตรวจน้บหลงัการยนืยนัยอด  รายงานผลต่างตรวจนับหลงัการยนืยนัยอด 

 
 
คาํอธิบายรายงาน 
คลงั คอื รหสัคลงัสนิคา้ 
ตน.เกบ็ คอื รหสัตําแหน่งเกบ็สนิคา้ 
รหสัสนิคา้ คอื รหสัซื�อขายที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
ชื4อสนิคา้ คอื ชื4อสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
หน่วยแสดงผล คอื หน่วยแสดงผลของสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
* คอื สถานะการนับของสนิคา้ C = ตรวจนับ, N = ไมไ่ดต้รวจนับ 



@ราคาขาย คอื ราคาขายต่อหน่วยตามตารางราคาขายประจาํ 
จาํนวน ก่อนนับ คอื จาํนวนสนิคา้คงเหลอืก่อนบนัทกึใบตรวจนับ 
@ราคาทุน ก่อนนับ คอื ราคาทุนต่อหน่วยของสนิคา้ก่อนบนัทกึใบตรวจนับ 
มลูค่าทุน ก่อนนับ คอื มลูค่าทุนรวมของสนิคา้ก่อนบนัทกึใบตรวจนับ 
มลูค่าขาย ก่อนนับ  คอื มลูค่าขายรวมของสนิคา้ก่อนบนัทกึใบตรวจนับ 
จาํนวน นับได ้ คอื จาํนวนสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
@ราคาทุน นับได ้ คอื ราคาทุนต่อหน่วยของสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
มลูค่าทุน นับได ้ คอื มลูค่าทุนรวมของสนิคา้หลงัจากทาํการบนัทกึใบตรวจนับ 
มลูค่าขาย นับได ้ คอื มลูค่าขายรวมของสนิคา้หลงัจากทาํการบนัทกึใบตรวจนับ 
จาํนวน ผลต่าง คอื ผลต่างจาํนวนก่อนนับ กบันับไดห้ลงัจากทาํการบนัทกึใบตรวจนับ 
มลูค่าทุน ผลต่าง คอื ผลต่างมลูค่าทุนรวมของสนิคา้หลงัจากทาํการบนัทกึใบตรวจนับ 
มลูค่าขาย ผลต่าง คอื ผลต่างมลูค่าขายรวมของสนิคา้หลงัจากทาํการบนัทกึใบตรวจนับ 
 

 งานคลงัสนิคา้  เมนูรายงาน  4.นับสตอ็กและยอดยกมา 
4.ผลต่างตรวจน้บหลงัการยนืยนัยอด  รายงานผลต่างตรวจนับหลงัการยนืยนัยอด (Lot/Serial) 

 
 
คาํอธิบายรายงาน 
คลงั คอื รหสัคลงัสนิคา้ 
ตน.เกบ็ คอื รหสัตําแหน่งเกบ็สนิคา้ 
รหสัสนิคา้ คอื รหสัซื�อขายที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
ชื4อสนิคา้ คอื ชื4อสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
หน่วยแสดงผล คอื หน่วยแสดงผลของสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
Lot / Serial คอื แสดงเลขที4ลอ็ต หรอืเลขที4กํากบัของสนิคา้ที4ทาํการตรวจนับ 



* คอื สถานะการนับของสนิคา้ C = ตรวจนับ, N = ไมไ่ดต้รวจนับ 
@ราคาขาย คอื ราคาขายต่อหน่วยตามตารางราคาขายประจาํ 
จาํนวน ก่อนนับ คอื จาํนวนสนิคา้คงเหลอืก่อนบนัทกึใบตรวจนับ 
@ราคาทุน ก่อนนับ คอื ราคาทุนต่อหน่วยของสนิคา้ก่อนบนัทกึใบตรวจนับ 
มลูค่าทุน ก่อนนับ คอื มลูค่าทุนรวมของสนิคา้ก่อนบนัทกึใบตรวจนับ 
มลูค่าขาย ก่อนนับ  คอื มลูค่าขายรวมของสนิคา้ก่อนบนัทกึใบตรวจนับ 
จาํนวน นับได ้ คอื จาํนวนสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
@ราคาทุน นับได ้ คอื ราคาทุนต่อหน่วยของสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
มลูค่าทุน นับได ้ คอื มลูค่าทุนรวมของสนิคา้หลงัจากทาํการบนัทกึใบตรวจนับ 
มลูค่าขาย นับได ้ คอื มลูค่าขายรวมของสนิคา้หลงัจากทาํการบนัทกึใบตรวจนับ 
จาํนวน ผลต่าง คอื ผลต่างจาํนวนก่อนนับ กบันับไดห้ลงัจากทาํการบนัทกึใบตรวจนับ 
มลูค่าทุน ผลต่าง คอื ผลต่างมลูค่าทุนรวมของสนิคา้หลงัจากทาํการบนัทกึใบตรวจนับ 
มลูค่าขาย ผลต่าง คอื ผลต่างมลูค่าขายรวมของสนิคา้หลงัจากทาํการบนัทกึใบตรวจนับ 
 

 งานคลงัสนิคา้  เมนูรายงาน  4.นับสตอ็กและยอดยกมา 
4.ผลต่างตรวจน้บหลงัการยนืยนัยอด  รายงานสนิคา้ไมไ่ดต้รวจนับ 

 

 
คาํอธิบายรายงาน 
รหสัสนิคา้ คอื รหสัซื�อขายที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
ชื4อสนิคา้ คอื ชื4อสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
ตําแหน่งเกบ็ คอื รหสัตําแหน่งเกบ็สนิคา้ 



Lot / Serial คอื แสดงเลขที4ลอ็ต หรอืเลขที4กํากบัของสนิคา้ที4ทาํการตรวจนับ 
หน่วยนับ คอื หน่วยนับของสนิคา้ที4ทาํการบนัทกึเอกสารใบตรวจนับสนิคา้ 
จาํนวน คอื จาํนวนสนิคา้คงเหลอืของสนิคา้ที4ไม่ไดท้าํการตรวจนับ 
@ ทุน คอื ราคาทุนต่อหน่วยของสนิคา้ที4ไม่ไดท้าํการตรวจนับ 
มลูค่าทุน คอื มลูค่าทุนรวมของสนิคา้ที4ไมไ่ดท้าํการตรวจนับ 
มลูค่าขาย คอื มลูค่าขายรวมของสนิคา้ที4ไม่ไดท้าํการตรวจนับ 
 


